附2.
储运与建筑工程学院研究生请假条
姓名           ，          班学生，因                            需请假/离校   天（自   年   月   日——   年  月   日），外出地为         。本人保证在此期间随时与导师和班干部保持联系，并注意自身人身、财产安全，若发生事故责任自负。
联系方式：
外出详细地址：
家庭详细地址：
家庭电话：
                                     请假人：
                                     时  间：
批准人：                （导师签字）
                （事假3天内/病假1周内）（辅导员签字）
                （事假3天以上/病假1周以上）（学院分管领导签字） 

注：以下情况只需要办理“研究生长期外出登记”，报学校备案：1、研究生因病请假一周以上的；2、研究生因特殊原因必须请事假两周以上的；3、研究生因学习或论文工作需要外出一周以上的；4、以上情况请假期满需续假的；5、研究生在校期间无论何种原因出境的。
